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PARTE |

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Entidade adjudicante
1. A entidade adjudicante neste procedimento é o Estado Portugués, através da
Direcao-Geral da Administracao da Justica.
2. A entidade referida tem sede na Avenida D. Joao Il, n.° 1.08.01 D/E, Pisos 0, 9.° ao
14.° Pisos, 1990-097 Lisboa.

Clausula 2.? - Orgao que tomou a decisdo de contratar
A decisao de contratar foi tomada em 28/12/2020, por despacho da Senhora
Subdiretora-Geral da Administracao da Justica, nos termos dos artigos 36.° e 38.° do
Codigo dos Contratos PUblicos(CCP), conjugado com o Despacho n.° 226/2020, de 16
de dezembro de 2019, publicado no D.R., 2.2 Série, N.° 5, de 8 de janeiro.

Clausula 3.2 - Objeto do procedimento
1. O objeto deste procedimento consiste na celebracao de um contrato de prestacao
de servicos de copia e impressao, em regime de outsourcing.
2. Os servicos previstos nos termos do nimero anterior deverao ser fornecidos em

conformidade com o caderno de encargos do procedimento.

PARTE I

FASE PRE-CONTRATUAL

Clausula 4.2 - Escolha do procedimento pré-contratual
1. A tramitacdo do procedimento tendente a formacao do contrato a celebrar sera
desenvolvida de acordo com as regras legalmente estabelecidas no Codigo dos

Contratos PUblicos (CCP) para o ajuste direto.
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2. A escolha pela adocao do procedimento referido no numero anterior foi feita em

funcao do critério material previsto na alinea c) do n.° 1 do artigo 24.° do CCP.

Clausula 5.2 - Critério de adjudicacao
O critério de adjudicacao aplicavel é o da proposta economicamente mais vantajosa,

na modalidade prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

Clausula 6.2 - Preco base do procedimento
0 preco base do presente procedimento é de € 71.876,17, valor sobre o qual acrescera
o IVA a taxa legal, o que perfaz o valor de € 88.407,69, traduzindo este o montante
maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as

prestacoes que constituem o objeto do contrato a celebrar.

Clausula 7.2 - Documentos que constituem a proposta

A proposta deve ser constituida, sob pena de exclusao, pelos seguintes documentos:

a) Documento, assinado pelo concorrente, ou pelas pessoas com poderes para o
vincular, em que o mesmo declara que aceita expressamente o conteudo do
caderno de encargos, assinada com assinatura eletronica qualificada e
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lein.° 111-B/2017, de 31 de agosto;

b) Indicacao do preco global da proposta, sem inclusao do IVA;

Cc) Mencao expressa de que ao preco global acresce o IVA, montante do mesmo e

taxa legal aplicavel.

Clausula 8.2 - Meio de apresentacao de proposta e transmissdao de dados
1. A proposta deve ser enviada através da plataforma eletrénica em uso pela entidade
adjudicante, denominada AcinGov.
2. Todas as comunicacoes e contactos entre a entidade adjudicante deverao ocorrer,
por escrito, através do meio referido no niUmero anterior.
Direcao-Geral da Administracao da Justica
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Clausula 9.2 - Prazo para a apresentacao de proposta
O prazo para apresentacao da proposta € de 1 (um) dia contado nos termos do artigo
470.°, n.° 3, do CCP, devendo ser entregue através do meio mencionado na clausula

8.2, até as 23h:59m do terceiro dia posterior ao do envio do convite.

Clausula 10.2 - Propostas variantes

Nao é admitida a apresentacao de propostas variantes

Clausula 11.2 - Esclarecimentos, retificacdes e alteracdes das pecas do
procedimento
1. Tratando-se de um ajuste direto, nos termos do n.° 1 do artigo 67.°, os servicos da
entidade adjudicante sao responsaveis pela conducao do procedimento nas fases
de apreciacao da proposta a apresentar pelo concorrente.
2. Ao abrigo do disposto no n.° 3 do artigo 67.° e do n.° 2 do artigo 69.° do CCP, foram
delegadas nos servicos competéncias para:

a) Prestar esclarecimentos sobre as pecas do procedimento;

b) Prorrogacao do prazo fixado para a apresentacao de propostas, em funcao da
nao disponibilizacao das pecas do procedimento, desde o dia da publicacao do
oficio, ap6s autorizacao pelo 6rgao competente para a decisao e contratar;

c) Classificacao de documentos da proposta;

d) Notificacao da decisao de adjudicacao;

e) Notificacao para a apresentacao dos documentos de habilitacao;

f) Notificacao para pronuncia sobre a minuta de contrato;

g) Determinacao da forma e comunicacao da data, hora e local em que ocorrera
a outorga do contrato.

3. Além das competéncias delegadas, os servicos exercem no procedimento as

competéncias legais que lhes sao reservadas pelo CCP, de acordo com o

estabelecido no n.° 3 do artigo 67.° do CCP.
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4. Os esclarecimentos e retificacoes necessarios a boa compreensao das pecas do

procedimento poderao ser solicitados através do meio indicado na Clausula 8.2, até
ao fim do primeiro terco do prazo concedido para a apresentacao de proposta.

Os interessados dispdem do prazo referido no nimero anterior para apresentar uma
lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissoes das
pecas do procedimento por si detetados.

Os esclarecimentos e retificacoes podem ser prestados ou aceites, respetivamente,
até as 17h:00m do segundo terco do prazo concedido para a apresentacao de
proposta.

Os esclarecimentos mencionados nos termos dos nUmeros anteriores deverao ser
prestados pelos servicos da entidade adjudicante e as retificacoes aceites devem

ser aprovadas pelo 6rgao competente para a decisao de contratar.

Clausula 12.2 - Esclarecimentos sobre a proposta

Se considerado necessario a analise e avaliacdo da proposta apresentada, os
servicos da entidade adjudicante podem pedir esclarecimentos sobre a mesma
através do meio indicado na Clausula 8.2 do convite.

Os esclarecimentos que eventualmente venham a ser pedidos, devem ser prestados
através do meio indicado na Clausula 8.% do convite, passando os mesmos a fazer
parte integrante da proposta apresentada.

Os servicos podem ainda solicitar ao concorrente que, no maximo de 1 dia,
apresente documentos com vista a suprir irregularidades formais nao essenciais,
que se limitem a comprovar fatos ou qualidades anteriores a data da apresentacao

da proposta.

Clausula 13.2 - Negociacao da proposta

A proposta apresentada nao sera objeto de negociacao.
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Clausula 14.2 - Fase da apreciacao da proposta
Com a apreciacao da proposta, os servicos da entidade adjudicante procedem a
uma analise formal da mesma, propondo a sua admissao ou exclusao.
Em funcao do tipo de procedimento pré-contratual adotado, fica prejudicada a

avaliacao da proposta, com vista a sua ordenacao.

Clausula 15.2 - Adjudicacéao
Com a admissao da proposta apresentada, sera proposta a sua aceitacao ao orgao
com competéncia para a decisao de contratar.
De acordo com o disposto no artigo 73.° do CCP, a decisao de aceitacao da proposta
apresentada implica a adjudicacdo ao concorrente que a entregou.

A decisao de adjudicacao sera notificada ao concorrente.

Clausula 16.? - Documentos de habilitacdo
Conjuntamente com a notificacdo da decisao de adjudicacao, o adjudicatario sera
notificado para apresentar, no prazo maximo de 2 dias, os seguintes documentos
de habilitacao:
a) Declaracao emitida conforme o anexo Il ao CCP;
b) Documentos que comprovem que o adjudicatario ndao se encontra em nenhuma
das situacoes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP:
i.  Registo criminal da empresa e de todas as pessoas com poderes para o
vincular;
ii.  Documento que comprove que a empresa tem a situacao regularizada
relativamente a contribuicdes para a Seguranca Social;
iii.  Documento que comprove que a empresa tem a situacao regularizada
relativamente a impostos devidos em Portugal;
Os documentos de habilitacao referidos no numero anterior devem ser
apresentados dentro do prazo indicado e enviados através do meio indicado na

Clausula 8.2 do convite.
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Se algum dos documentos referidos no n.° 1 da presente clausula estiverem
disponiveis através da internet, o adjudicatario pode, em alternativa a sua
submissao através do meio referido, indicar a entidade adjudicante o sitio onde os
documentos podem ser consultados, fornecendo todos os dados que viabilizem essa
consulta.

Todos os documentos de habilitacao, apresentados de acordo com o disposto na
presente clausula, devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Em funcao da sua natureza, caso os documentos de habilitacao estejam redigidos
em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducao
devidamente legalizada.

A nao apresentacao dos documentos de habilitacdo no prazo e na lingua indicados
determina a caducidade da adjudicacado, a qual sera notificada ao adjudicatario,
dispondo este de um prazo de 1 dia para se pronunciar, em sede do direito de

audiéncia prévia.

Clausula 17.2 - Notificacdo para aceitacdao da minuta do contrato

Nos termos do artigo 100.°, n.°® 2 do CCP, conjuntamente com a notificacao de

adjudicacao, o adjudicatario sera notificado para que aceite expressamente a minuta

do contrato, no mesmo prazo que o concedido para a apresentacao dos documentos

de habilitacdo, sendo que apos esse prazo a mesma se considera tacitamente aceite.

Clausula 18.2 - Caucao

Atendendo ao preco base estabelecido na clausula 6.2 do convite, ndo sera exigida a

prestacao de caucao, para efeitos do disposto no artigo 88.° do CCP.

PARTE llI

FASE DA CELEBRACAO DO CONTRATO
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Clausula 19.2 - Contrato

O contrato a celebrar sera reduzido a escrito.
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